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Platnost a u¢innost od 1. 1. 2019 do odvolani
Smérnice ¢. 5/19

1. Obecna ustanoveni
Na zakladé ustanoveni zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim vydavam
jako statutarni organ skoly tuto smérnici. Smérnice je umisténa na webovych strankach skoly
a na pristupném misté skoly. Smérnice upravuje ustanoveni zakona ¢. 106/1999 Sh., o
svobodném pristupu k informacim na podminky skoly. Skola je podle tohoto zakona povinny
subjekt poskytovat veiejnosti informace vztahujici se k jeho ptsobnosti.

2. Zadatel
Zadatelem muze byt fyzicka ¢i pravnicka osoba, organ statni spravy, ktera zada o informaci,
bez ohledu na divod svého zajmu o danou informaci.

3. Informace
Reditel $koly poskytuje informace na zakladé:
- zadosti nebo zverejnenim.
Informaci, kterou je teditel skoly povinen poskytnout, je fakticky udaj tykajici se otazky v
pusobnosti feditele skoly, nikoliv vsak subjektivni komentat, nazor, vyklad pravnich piedpisu
atd.
Zvetejnénou informaci je takova informace, ktera mtze byt vzdy znovu vyhledana a ziskana,
zejména vydana tiskem nebo na jiném nosic¢i dat umoziujicim zapis a uchovani informace,
vystavena na uredni desce, nebo zpusobem umoznujici dalkovy pristup (webové stranky
skoly).
Doprovodnou informaci je takova informace, ktera uzce souvisi s pozadovanou informaci
(naptiklad udaj o jejim pavodu, existenci, poctu, davodu odepieni, dob¢, po kterou davod
odepieni trva a kdy bude znovu piezkouman).
Podatelnou je kancelai hospodaiky $koly v pracovni dobé.

4. Zpisob a rozsah zverejiovani informaci
Skola zverejnuje informace témito zpusoby:
- v kancelafi skoly,
- prostrednictvim osobniho jednani se zakonnymi zastupci (téidni schiizky),
- nainternetovych strankach skoly, facebooku, mailem
- prostiednictvim vyroéni zpravy tfeditele skoly

5. Omezeni prava na poskytnuti informace
Skola neposkytne informaci, ktera
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- vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém pavodu,
narodnosti, politickych postojich a ¢lenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu k
nabozenstvi, o jeji trestné ¢innosti, zdravi, sexualnim zivoté, rodinnych prislusnicich a
majetkovych pomeérech, pokud tak nestanovi zvlastni zakon nebo s predchozim pisemnym
souhlasem dotcené osoby,

- je oznac¢ena za obchodni tajemstvi,

- byla ziskana od osoby, které informacéni povinnost zakon neuklada, pokud nesdé¢lila, ze s
poskytnutim informace souhlasi,

- se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudt nebo jejiz poskytnuti by
bylo porusenim ochrany dusevniho vlastnictvi,

- feditel skoly mize omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci, ktera
vznikla pti ptipravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se ptiprava ukon¢i pravomocnym
rozhodnutim.

Omezeni prava na informace znamena, ze feditel skoly poskytne pozadované informace
véetné doprovodnych informaci po vylouceni uvedenych informaci. Odepftit poskytnuti
vyloucené informace Ize pouze po dobu, po kterou trva duvod odepieni.
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6. Vyrizovani zadosti o poskytnuti informaci
Za prijimani a vyfizovani zadosti o poskytnuti informaci odpovida povéiena osoba.
Zadost o poskytnuti informace se podava Gstné (osobné ¢i telefonicky) nebo pisemné
(dorucena postou, osobné i jinym zpisobem, faxem, elektronickou postou nebo na jiném
nosici dat).
Pokud zadost o poskytnuti informace sméiuje k poskytnuti zveiejnéné informace (napf. na
internetovych strankach), muze feditel misto pozadované informace sd¢lit jen udaje
umoznujici vyhledani a ziskani zvetrejnéné informace. V piipadé ustni zadosti tak uc¢ini
neprodleng, v piipade pisemné zadosti nejpozdéji do 7 dnt ode dne doruceni zadosti. Pokud
zadatel trva na ptimém poskytnuti informace, musi mu byt poskytnuta. To neplati, pokud byla
zadost o poskytnuti informace podana elektronicky a pokud je poZadovana informace
zvefejnéna zptisobem umoziujicim dalkovy ptistup a Zadateli byl sdélen odkaz na
internetovou stranku, kde se informace nachazi.

Neni-li zadost vyrizena Gstné¢, poskytne se pozadovana informace pisemné, nahlédnutim do
spisu (v¢etné moznosti potizeni kopie) nebo na pamétovych mediich.

6.1 Ustni zadost
Ustni zadost Ize vytidit ustné jen s vyslovnym souhlasem zadatele. Pokud zadatel trva na
pisemném vyiizeni, vyzve jej feditel skoly k podani zadosti v pisemné formé.

6.2 Pisemna zadost a lhity

Zadosti o poskytnuti informaci podané pisemnou formou jsou piijaty a zaevidovany
podatelnou skoly. Zadost o poskytnuti jiz zvefejnéné informace (napiiklad ve vyroéni zpravé
feditele skoly) se zpravidla vyridi poskytnutim udaji o zverejnéni. Pokud neni ze zadosti
ziejmé, ze je urcena skole jako povinnému subjektu nebo neni ziejmé, kdo zadost podal
v¢etné kontaktni adresy, povéreny pracovnik ji bez dalsiho odlozi.

Pokud je zadost nesrozumitelna, neni ziejmé, jaka informace je pozadovana nebo je
formulovana prilis obecng, teditel vyzve zadatele ve lhité do sedmi dnt ode dne doruceni
zadosti, aby zadost upiesnil. Neuptesni-li zadatel zadost do 30 dnt ode dne doruceni vyzvy,
rozhodne povéiena osoba o odmitnuti zadosti.



Pokud je pozadovana informace mimo pusobnost feditele skoly zadost se odlozi a odlozeni
z4dosti a jeho diivod sdéli do i dni zadateli. Reditel $koly nema za povinnost postoupit
zadost prislusnému organu.

Reditel poskytne zadateli informaci nejpozdgji do 15 dnii ode dne doruc¢eni zadosti, piipadné
ode dne upiesnéni zadosti. O formé, ve které bude informace poskytnuta, rozhoduje feditel.

Lhuatu 15 dna muze feditel prodlouzit nejvyse o deset dni pouze z nasledujicich davodu:

- jedna-li se o vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odlisnych informaci
pozadovanych v jedné zadosti,

- je-li pro poskytnuti informace nezbytna konzultace s jinym organem statni spravy.

Reditel gkoly je povinen pisemné informovat zadatele o prodlouzeni Ihiity a divodech
prodlouzeni, a to jesté pied uplynutim lhaty 15 dnd.

Pokud feditel skoly odmitne zcela nebo z¢asti poskytnout zadateli informace, vyda o tom ve
Ihate 15 dna, pripadné v fadné prodlouzené Ihaté rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydava v
piipadé odlozeni véci.

Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zakona a musi obsahovat nasledujici
nalezitosti:

- nazev a sidlo skoly,

- ¢islo jednaci a datum vydani rozhodnuti,

- 0znaceni zadatele o informaci (jméno a piijmeni fyzické osoby, nazev a sidlo pravnické
osoby),

- vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace pozadované
zadatelem,

- oduvodnéni, které obsahuje davod odmitnuti poskytnuti informace, véetné kazdého omezeni
prava na informace, s uvedenim ustanoveni prislusnych pravnich predpist,

- pouceni o odvolani, které obsahuje pouc¢eni o mistu, formé a dob¢ podani odvolanti,

- vlastnoru¢ni podpis teditele skoly s uvedenim jména, piijmeni a funkce,

- jméno, ptijmeni a funkce povéieného pracovnika.

Rozhodnuti se doru¢i do vlastnich rukou zadatele.

Pokud zadatel zada o poskytnuti vice informaci, z nichz nékteré jsou vylouceny, skola
piipustné informace poskytne a soubézné rozhodne o odepieni vylouéenych informaci.

Reditel vede evidenci pisemnych zadosti o poskytnuti informace. Evidence zadosti obsahuje:
- datum doruceni zadosti, véc, ¢islo jednaci,

- jméno, ptijmeni zadatele (nazev a sidlo), spojeni na zadatele,

- zpusob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla zadost vytizena,

- datum vyftizeni zadosti.

7. Uhrada naklada
Reditel skoly bude pozadovat tihradu skute¢nych nakladi spojenych s vyhledavanim informaci,
poiizenim kopii apod. a s odeslanim informaci zadateli. Zadateli na jeho adost potvrdi
predpokladanou vysi uhrady nakladt. Pokud Zadatel poda proti vysi Ghrady stiznost, po dobu
vytizovani stiznosti lhiita pro podani informace nebézi. Tento pokyn se nevztahuje na zakonné
zastupce déti, ktefi pozaduji informace o skole ¢i o svych détech.

8. Zavéreéna ustanoveni
Kontrolu provadéni ustanoveni této smérnice vykonava statutarni organ skoly - feditel skoly.
Jednou ro¢né teditel Skoly ve vyro¢ni zpravé zvetejni piehled o piijatych a vytizenych Zzadostech.
V Praze dne 1. 1. 2019 Mgr. Ilona Hulinova-Mihalcova, feditelka



